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REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI
FUNCTIONARE A SCOLII GIMNAZIALE RAMNA

Regulamentul de organizare si functionare a Scolii Gimnaziale Ramna, cuprinde norme privind
organizarea i functionarea unitatii noastre de invatdmant, in conformitate cu:

1. Legea Educatiei Nationale nr.1/2011,

2. Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, nr.
5447/31.08.2020,

3. O.M.E.N.C.S. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolare in unitatile de nvatamant
preuniversitar.

4. Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu
completarile si modificarile ulterioare;

5. OM 4742/10.08.2016-Statutul Elevului

Prezentul regulament a fost realizat de cétre comisia de elaborare a Regulamentului de functionare a
unitatii, numitd prin decizia nr. 63/31.08.2018

Prezentul regulament a fost discutat si avizat in Consiliul Profesoral si aprobat de Consiliul de
Administratie din 15.09.2020.

Modificarile au fost discutate in Consiliul Profesoral din datade .............. , 51 aprobate in Consiliul
de Administratie dindatade ................

In vederea bunei desfasurari a activitatii in cadrul scolii noastre, se impune respectarea de citre toti
elevii si personalul unitatii a prevederilor urmatorului regulament:

Cap. I Dispozitii Generale

Art. 1. Scoala Gimnaziala Ramna este o unitate cu personalitate juridica ce face parte din reteaua
scolara nationald, constituita conform prevederilor legale
Art. 2. Scoala Gimnaziald Ramna are urmdtoarele elemente definitorii :
- Act de infiintare
- Dispune de patrimoniu
- Cod de identificare fiscala
- Cont in Trezoreria Statului
- stampila cu stema Romaéniei, cu denumirea Ministerului Educatiei Nationale si cu
denumirea exacta a unitatii
Art. 3 Conducerea unitatii este asigurata de Consiliul de Administratie si de director
Art.4. Cursurile se desfitoara in intervalul 8% — 14%.
Art.5. Ininvatamintul primar ora de curs este de 45 de minute, iar 5 minute fiind destinat
activitatilor recreative. La clasa pregatitoare si la clasa I activitatile de predare-invatare-evaluare sunt de
30-35 minute, restul de timp pand la 50 minute fiind destinat activitatilor liber alese, recreative.
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Art.6. Ininvatimintul gimnazial ora de curs este de 50 de minute.
Art.7. Dupa a doua ord de curs se stabileste o pauza de 20 minute. Pe perioada stirii de alerta acest
articol se suspenda, iar pauzele elevilor se desfasoara decalat conform unui orar special.
Art.8. Consiliul de Administratie al Scolii Gimnaziale Ramna este alcatuit din 7 membrii astfel :
- directorul scolii care este si presedintele Consiliului de Administratie
- 2 cadre didactice, alese de citre Consiliul Profesoral
- Reprezentantul Primarului
- Reprezentantul Consiliului Local
- 2 parinti alesi de catre Consiliul Reprezentativ al Parintilor .
Art.9. Reprezentantul Primarului si al Consiliului Local sunt alesi/numiti pentru o perioada de 4 ani,
cat dureaza un mandat sau pana cand organul care i-a numit nominalizeaza altd persoana.
Art.10. Reprezentantii Cadrelor didactice si a parintilor sunt alesi pentru o perioada de 1 an
scolar,prin vor secret.
Art.11. Atributiile Consiliului De Administratie sunt in conformitate cu legislatia in vigoare.
Art.12. Conducerea operativa a Scolii Gimnaziale Ramna este asigurata de directorul unitétii.
Art.13. Atributiile directorului sunt in conformitate Regulamentul de organizare si functionare a
unitatilor de invatimant preuniversitar si a prezentului regulament de ordine interioara.
Art.13  Unitatea scolara are toleranta 0 fati de orice fel de violenta .

Cap. I Personalul unitatii de invatamant
Art.14. (1) Personalul Scolii Gimnaziale Ramna este format din personal didactic, personal
didactic auxiliar (contabilul sef) si personalul nedidactic (sofer si ingrijitoare).
(2)  Atributiile Personalul Scolii Gimnaziale Ramna sunt in conformitate cu legea 1 /2011 , a
Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar si a prezentului
regulament de ordine interioara
Art.15. Totalitatea cadrelor didactice formeaza Consiliul Profesoral
Art.16. Atributiile Consiliul Profesoral sunt in conformitate Regulamentul de organizare si
functionare a unitatilor de Invatamant preuniversitar si a prezentului regulament de ordine interioara.
Art.17. Angajarea personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic se face prin
concurs/examen, conform normelor specifice.
Art.18. Personalul unitatii trebuie sa aiba o tinutd morald demnd, in concordantd cu valorile pe
care trebuie sd le transmita elevilor, o vestimentate decentd si un comportament responsabil.
Art.19. Personalul unitdtii are urmatoarele obligatii:
- trebuie sa aibd o tinutd morald demnd, in concordantd cu valorile pe care trebuie sa le
transmita elevilor, o vestimentate decenta si un comportament responsabil.
- 1i este interzis sd desfasoare actiuni de natura sa afecteze imaginea publica a elevului, viata
intima, privatd si familiala a acestuia.
- 1i este interzis sa aplice pedepse corporale, precum si s agreseze verbal, fizic sau
emotional elevii si/sau colegii.
- are obligatia de a veghea la siguranta elevilor, In incinta unitétii de invatdmant , pe
parcursul desfasurarii programului scolar si a activitatilor extracurriculare/extrascolare.
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- are obligatia sa sesizeze, dupa caz, institutiile publice de asistenta sociald/educationala
specializata, directia generala de asistenta sociala si protectia copilului 1n legatura cu orice
incalcari ale drepturilor copilului/elevului, inclusiv in legatura cu aspecte care 1i
afecteaza demnitatea, integritatea fizica si psihica.

Art. 20 (1) Structura de personal si organizarea acestuia se stabilesc prin organigrama, prin statele
de functii si prin proiectul de incadrare ale fiecarei unitati de invatdmant.
(2) Prin organigrama unitatii se stabilesc: structura de conducere si ierarhia interna, organismele
consultative, catedrele, comisiile si celelalte colective de lucru, compartimentele de specialitate sau
alte structuri functionale prevazute de legisla ia in vigoare.
(3) Organigrama se propune de catre director la inceputul fiecarui an scolar, se aproba de catre
consiliul de administratie si se inregistreaza ca document oficial la secretariatul unitatii de Tnvatdmant.

Art. 21 La Scoala Gimnaziala Ramna, functioneaza urmatoarele Comisii/Compartimente:

- Comisia pentru Evaluarea Calitatii

- Comisia SSM si PSI

- Comisia pentru curriculum

- Compartimentul contabilitate

- Comisia pentru prevenirea abandonului scolar si combaterea violentei

- Comisia de Control managerial intern

Art.22. Atributiile Comisiilor/compartimentelor sunt in conformitate Regulamentul de
organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar si a prezentului regulament de ordine
interioara si a normativelor legale.

Art.23.

1.  Intrarea persoanelor straine in incinta scolii se face cu acordul directorului sau al
profesorului de serviciu ; serviciul pe scoald in timpul orelor de curs se face de catre
soferul care asigura transportul elevilor

2. Sosirea cadrelor didactice pentru prima ora de curs se face inaintea orei 8%, iar a
profesorului de serviciu pe scoala la ora 7%,

3. Cadrele didactice vor folosi integral orele de curs si sunt rdspunzatoare de sanatatea si
integritatea corporald a elevilor in timpul orelor pe care le presteaza;

4.  Cadrele didactice vor folosi telefonul scolii pentru convorbiri numai in interesul institutiei;

5. Intreaga activitate a elevilor si cadrelor didactice din scoald se va desfisura cu respectarea:
regulamentului scolar, a legilor in vigoare, normelor de prevenire si stingere a incendiilor,
normelor de protectia muncii, normelor de protectia mediului, regulilor de circulatie
rutierd si a prezentului regulament de ordine interioara;

6. Invoirea cadrelor didactice se face de citre director, dupa ce au completat cererea de
invoire si s-au asigurat ca alt cadru didactic 1i suplineste;

7. In situatia in care profesorul care se invoieste nu asigura suplinirea, directorul va asigura
suplinirea in regim de plata cu ora;
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8. Microbuzul scolar din dotare, deserveste deplasarea de la Valeapai la Ramna si retur a
tuturor elevilor din ciclul primar si gimnazial din localitatea Valeapai, precum si pentru
alte deplasari la activitati extragcolare.

9.  Soferul microbuzului are obligatia de a respecta normele rutiere si legislatia specifica.

Art. 24 Invititorii si profesorii de serviciu au urmatoarele obligatii :
-vor fi prezenti in scoald cu minimul 15 de minute inainte de inceperea cursurilor ;
-vor completa condica ;
-vor instrui si vor instala elevii de serviciu pe scoala ;
-vor inspecta spatiile de scolarizare si grupul sanitar si vor lua toate masurile de indreptare
acolo unde vor constata nereguli ;
-vor informa directorul scolii in legaturd cu intrzierile la ore sau absentele cadrelor didactice;
-vor supraveghea cu simf de raspundere elevii pe timpul pauzelor si vor interveni pentru
rezolvarea incidentelor ;
-vor asigura ordinea si curdtenia 1n scoald si in curtea scolii cu ajutorul elevilor de serviciu si
al femeii de serviciu ;
-vor raporta in scris directorului scolii evenimente deosebite si masurile luate ;
-vor verifica la sfarsitul programului cataloagele si condica, apoi le vor incuia in dulap ;
-vor pleca din scoald ultimii dupa ce s-au asigurat ca toti elevii au parasit scoala si curtea
scoli, ca nimic deosebit nu se petrece in incinta scolii si ca personalul de serviciu este prezent n
unitate .
-vor completa caietul de procese verbale ale profesorilor de serviciu pe scoala;
Art. 25 invititorul/dirigintele are urmatoarele atributii:
a) coordoneaza activitatea consiliului clasei;
b) numeste, prin consultarea elevilor, liderul elevilor clasei; ii repartizeaza sarcini §i organizeaza,
impreund cu acesta, colectivul de elevi al clasei;
¢) colaboreaza cu toti profesorii clasei in vederea armonizérii influentelor educative si pentru a
asigura coeziunea clasei de elevi;
d) preia, pe baza de proces-verbal, sala de clasa in care 1si desfisoara activitatea elevii carora le
este diriginte si raspunde de pastrarea si modernizarea acesteia;
e) prezintd, elevilor si parintilor, prevederile prezentului regulament si ale regulamentului intern;
f) organizeaza, actiuni de orientare scolara si profesionala;
g) informeaza elevii §i pe parintii acestora cu privire la prevederile legale, referitoare la testarile
nationale, la admiterea 1n licee si grupuri scolare;
h) urmareste frecventa elevilor, cerceteaza cauzele absentelor unor elevi §i informeaza familia
elevului;
1) motiveaza absentele elevilor, pe baza certificatelor avizate de cabinetul medical sau,pe baza
cererilor personale, motivate, ale parintilor;
j) analizeaza, periodic, situatia la invatatura a elevilor, monitorizeaza indeplinirea indatoririlor
scolare de catre toti elevii, initiaza cu consiliul clasei programe de consultatii cu parintii;
k) sprijina organizarea si desfasurarea activitatilor elevilor in afara clasei si a unitatii de
invatamant;
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1) informeaza, in scris, familiile elevilor, 1n legatura cu situatiile de corigenta, sanctiondri
disciplinare, neincheierea situatiei scolare sau repetentie;

m) stabileste, impreuna cu consiliul clasei, nota la purtare a fiecarui elev si prezinta
consiliului profesoral propunerile de notare mai mici decat 7,00, pentru elevii care au savarsit abateri
grave;

n) felicitd, 1n scris, parintii sau tutorii elevilor, pentru rezultatele exceptionale obtinute de copiii
lor la invatatura sau in cadrul activitatilor extragcolare; inmaneaza elevilor diplome si premii la
festivitatea organizata la sfarsitul fiecarui an scolar;

0) organizeaza intalniri i discutii cu parintii, care se pot desfasura pe grupe, individual sau in
plen, se consulta cu acestia in legatura cu cauzele si masurile care vizeaza progresul scolar al copiilor lor
si-i informeaza pe acestia despre absentele si comportamentul elevilor, despre potentialele situatii de
corigente, de amanare a incheierii situatiei scolare si de aplicare a unor sanctiuni disciplinare,

p) propune consiliului de administratie acordarea de alocatii i burse elevilor, in conformitate cu
legislatia in vigoare;

q) aplica elevilor, pe baza consultarii cu directorul, sanctiunile prevazute in prezentul regulament;

r) recomanda directorului, spre aprobare, participarea organizata a elevilor la activitati in cluburi si
asociatii sportive, cultural-artistice si stiintifice, in afara unitatii de Invataimant;

s) completeaza catalogul clasei si raspunde de exactitatea datelor inscrise si de starea fizica a
acestuia;

t) calculeaza media generalad semestriald si anuala a fiecarui elev, stabileste clasificarea elevilor la
sfarsitul anului scolar, propune acordarea premiilor, a recompenselor si a distinctiilor, potrivit
prevederilor prezentului regulament si ale regulamentului intern; consemneaza in carnetele de elev
mediile semestriale si anuale.

u) proiecteaza, organizeaza si desfasoara activitati educative, de consiliere si de orientare scolara
si profesionald, in functie de particularitatile colectivului de elevi;

v) prezinta consiliului profesoral, spre validare, raportul asupra situatiei scolare si
comportamentale a elevilor la sfarsitul semestrului/anului scolar.

Art. 26 Abateri disciplinare
(1) Absentarea nemotivata este interzisa
(2) In caz de boals, de forta majora , angajatul va anunta conducerea scolii ci nu se poate prezenta la
serviciu, in caz contrar fiind considerat absent nemotivat.
(3) Absentarea nemotivata timp de 3 zile consecutiv sau 5 zile n cursul unui semestru, constituie
abatere disciplinara si atrage dupa sine concedierea din motive imputabile angajatului.
Art. 27 Inducerea 1n eroare de cétre angajati prin folosirea de acte false, declaratii false, in vederea
obtinerii de avantaje, constituie culpa grava care atrage raspunderea disciplinara.
Art. 28 (1)Sanctiunile disciplinare pe care le poate aplica angajatorul in cazul in care salariatul
savarseste o abatere disciplinara sunt:
a) avertismentul scris;
b) reducerea salariului de baza pe o durata de 1-3 luni cu 5-10%;
¢) reducerea salariului de baza si/sau, dupa caz, si a indemnizatiei de conducere pe o perioada de 1-3 luni
cu 5-10%;
d) desfacerea disciplinara a contractului individual de munca.
(2) In cazul in care, prin statute profesionale aprobate prin lege speciala, se stabileste un alt regim
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sanctionator, va fi aplicat acesta.

(3) Sanctiunea disciplinara se radiaza de drept in termen de 12 luni de la aplicare, daca salariatului nu i se
aplica o noua sanctiune disciplinara in acest termen. Radierea sanctiunilor disciplinare se constata prin
decizie a angajatorului emisa in forma scrisa.

Cap. 111 Beneficiarii directi ai unitatii
Art.29

1.  Intreaga activitate a elevilor si cadrelor didactice din scoald se va desfasura cu respectarea:
regulamentului scolar, a legilor in vigoare, normelor de prevenire si stingere a incendiilor,
normelor de protectia muncii, normelor de protectia mediului, regulilor de circulatie rutiera si a
prezentului regulament de ordine interioara;

2. Elevii au dreptul/obligatia s participe la toate activitatile scolare si extrascolare
desfasurate de unitatea noastra;

3. Elevii au permisiunea sa utilizeze, sub supraveghea unui cadru didactic, materialele
didactice de care dispune scoala;

4.  Intrarea elevilor in incinta scolii se face pe usa din fata;

5. Intrarea elevilor in clase, pentru participarea la cursuri se face intre orele 720 — 8% sub
supravegherea cadrelor didactice si a profesorului de serviciu;

6.  In timpul pauzelor, elevii vor parisi silile de clasi sub supravegherea invatitorilor si a
profesorului de serviciu, iesind in curtea scolii, iar in caz de timp nefavorabil, pe coridoare;

7. In pauza mare, elevilor si prescolarilor li se vor distribui cornurile si produsele lactate;

8.  Intrarea elevilor la sfarsitul pauzelor se face sub supravegherea profesorului/ invatatorului
9.  Sunt interzise elevilor: deplasarea in fugd pe coridoare si in silile de clasa, strigatele,
fluieraturile, exprimarile nepoliticoase;

10. De la intrarea in clasé a elevilor si pana la venirea profesorului sau invatatorului fiecare
elev este obligat sa 1si ocupe locul in banca si sa se pregéteasca pentru lectie;

11.  Elevii au obligatia de a pastra curatenia 1n clase, pe coridoare, in curtea scolii si de a folosi
in mod civilizat WC-urile; cei care nu respecta aceasta reguld sunt obligati sa curete sala
respectiva;

12.  Sunt interzise elevilor: intrarea in sala profesorala, cu exceptia cazurilor cand sunt chemati
sau cand au un motiv bine intemeiat;

13. Este interzisa trecerea peste gardul scolii, cataratul in copaci, jocul cu mingea in sala de
clasa, hol sau curtea scolii, in afara actiunilor organizate;

14. Elevii au obligatia de a pastra bunurile scolii: mobilier, usi, ferestre, materiale didactice;
cei vinovati de deteriorarea lor sunt obligati sa le inlocuiasca; in cazul in care nu se cunoaste
vinovatul, de Inlocuirea bunului, va raspunde intreaga clasd;

15. Elevii au obligatia de a se prezenta la scoald intr-o tinuta decentd;

16. Se interzice parasirea de catre elevi a incintei scolii in timpul pauzelor fara acordul
profesorului/invatatorului de serviciu;

17. Orice comportare violentd sau agresiune la adresa unui coleg va avea urmare aplicarea
sanctiunilor prevazute in prezentul regulament;
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18.  Se interzice introducerea 1n incinta scolii a obiectelor contondente, a armelor albe, bauturi
alcolice sau droguri;

19. Elevii sunt obligati sa intre 1n sala de clasd imediat dupd incheierea pauzei;

20. Elevii sunt obligati ca, la sfarsitul orelor de curs, sa adune toate hértiile, sticlele, pet-urile
sau orice alte resturi alimentare si sa le arunce la cosul de gunoi;

21. Elevii de serviciu din clasa au obligatia de a goli cosul de gunoi, de a asigura creta
necesard, de a sterge tabla, de a uda florile;

22. Se interzice elevilor intarea in alta clasd decat cea proprie,

23. Elevii au obligatia sa poarte asupra lor carnetul de elev si sa-1 prezinte dirigintelui/
invatatorului/ profesorului/directorului cand este solicitat;

24. Elevii au obligatia sa pastreze 1n bune conditii manualele scolare si sa le restituie la
sfarsitul anului scolar;

25. Se interzice detinerea si consumul de chipsuri, snacks-uri, energizante, seminte, guma de
mestecat in incinta scolii.

Sanctiuni aplicate elevilor

1. Observatia individuala;
2. Mustrare scrisa;
3. Retragerea temporara sau definitiva a bursei;

Cap. IV Parintii beneficiarilor

Art.30

1.  Absenta elevilor de la cursuri pentru probleme personale va fi motivata doar in cazul in
care elevul prezinta o cerere scrisa si semnata din partea parintilor pe ziua respectiva,
avand in prealabil acordul dirigintelui sau Invatatorului;

2. Este interzis accesul parintilor sau a persoanelor straine in salile de clasa in timpul orelor

de curs, fara acordul cadrului didactic respectiv;

Parintii au obligatia de a participa la sedintele la care sunt solicitati;

Parintii au dreptul sa propuna diverse activitati extrascolare;

Au dreptul, de asemenea s sugereze si sa aleagd Curriculum la Decizia Scolii;

Au obligatia de a se asigura de participarea la cursuri a copiilor lor;

Parintii vor semna cu scoala un protocol de colaborare care prevede drepturile si

obligatiile lor;

Nk w

Prezentul regulament poate suferii modificari, dar numai dupa ce a fost aprobat in Consiliul
Profesoral.

DIRECTOR, Prof. Almdjan Catalin
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